
 

ขั้นตอนการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ คณะวิทยาการจัดการและสารสนเทศศาสตร ์  

ล าดับที ่ ด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ/ส่งที ่

1 1.  ผู้ขอต ำแหนง่  ตรวจสอบคุณสมบัตเิบือ้งต้นตำมขอ้บังคับมหำวิทยำลัยพะเยำ 

2.  ผู้ขอต ำแหนง่  เตรียมเอกสำรกำรประเมินผลกำรสอน 5 ชุด ประกอบด้วย 

(1)  เอกสารประกอบการสอน ในรำยวิชำท่ีจะเสนอขอ ผศ. (รศ. เป็น 

เอกสำรค ำสอน  ศ. เป็น ต ำรำ) 

(2)  Course syllabus   แผนการจัดการเรียนรู้ ของรำยวิชำท่ีจะเสนอ

ขอให้ประเมิน 

(3)  เอกสารประกอบการบรรยายหรือกำรจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน  

สื่อกำรสอน เกณฑแ์ละวิธีวัดและประเมินผลกำรเรียนของผู้เรียนและอื่นๆ 

ท่ีเกี่ยวข้อง 

(4)  ผลการประเมินการสอน (นักศึกษำและหรือเพื่อนร่วมงำนและหรือ

ผู้บังคับบัญชำช้ันตน้) 

(5)  งำนวิจัย  (ตำมคุณสมบัติของรูปแบบและกำรเผยแพร่)+แนบแบบแสดง

หลักฐำนกำรมีสว่นร่วมในผลงำนทำงวิชำกำรท้ำยผลงำน 

(6)  งำนแต่งหรือเรียบเรียงต ำรำ หรือบทความทางวิชาการ (กรณีขอ 

ผศ.)+แนบแบบแสดงหลักฐำนกำรมีส่วนร่วมในผลงำนทำงวิชำกำรท้ำย

ผลงำน 

(7)  จัดท า ก.พ.อ.03 

3.  ผู้ขอต ำแหนง่ บันทึกข้อควำมถึงคณบดีขอรับกำรประเมินผลกำรสอน  

    (พร้อมดว้ยเอกสำรท่ีใชป้ระเมินผลกำรสอน ส่งให้เจ้ำหนำ้ที่บุคลำกร) 

งำนบุคลำกรตรวจสอบเบือ้งต้นแลว้

เสนอรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำรและเสนอ

คณบดีพจิำรณำ  

2 1. น ำเข้ำประชุมคณะกรรมกำรประจ ำคณะฯ เพื่อพจิำรณำ 

2. คณบดีแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรเพื่อประเมินผลกำรสอนและเอกสำรท่ีใช้

ประเมินผลกำรสอน จ ำนวน 4 คน (ภำยใน 2 คน ผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งด ำรง

ต ำแหนง่ทำงวิชำกำรไมต่่ ำกว่ำต ำแหน่งท่ีขอ 1 คน และเลขำนุกำร 1 คน) 

- งำนบุคลำกรประสำนเลขำคณะฯ 

น ำเข้ำวำระกำรประชุมคณะกรรมกำร

ประจ ำคณะฯ  

- งำนบุคลำกรจัดท ำค ำสั่งแตง่ตัง้

คณะอนุกรรมกำรฯ 

3 งำนบุคลำกรประสำนงำนกับคณะอนุกรรมกำรฯ เมื่อคณะอนุกรรมกำรฯ ได้รับ

เอกสำรครบแล้ว จะอ่ำนเอกสำรท่ีส่งไป แล้วนัดหมำยกำรประเมินผลกำรสอน

และเอกสำรท่ีใชป้ระเมินผลกำรสอน 

งำนบุคลำกรจัดท ำหนังสือเชญิและ

วำระกำรประชุม ส่งให้

คณะอนุกรรมกำรฯ และจัดเตรียมแบบ

ประเมินผลกำรสอนและเอกสำร

ประกอบกำรสอน 

4 1. ประเมินผลกำรสอน (ผ่ำนระดับช ำนำญ/ช ำนำญพิเศษ/เชี่ยวชำญ) 

2. ประธำนคณะอนุกรรมกำรฯ ลงนำมในแบบ ก.พ.อ.03 

3. เมื่อคณะอนุกรรมกำรประเมินผลกำรสอนฯ เสร็จแล้ว ให้รำยงำนผลกำร

ประเมินตอ่เลขำนุกำรคณะกรรมกำรพิจำรณำต ำแหนง่ทำงวิชำกำรทรำบ 

- งำนบุคลำกรสรุปและจัดเก็บผลกำร

ประเมิน เพื่อส่งกองกำรเจ้ำหนำ้ที่ 

-  งำนบุคลำกรจัดพมิพบั์นทึกข้อควำม 

ขอเสนอผลงำนทำงวิชำกำรและขอสง่

เอกสำรเพื่อขอก ำหนดต ำแหนง่ทำง

วชิำกำร (6 ชุด) ให้กองกำรเจ้ำหนำ้ที ่

 


